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муниципальное образование поселок ханымей

АДМИНИсТРАЦИЯ
ПОстановлЕНИЕ

	17
	10
	20
	13
	г.
	№
	70


      


	Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)» 
(с изменениями и дополнениями от 04.05.2016 № 073, от 06.05.2016 № 085)





В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»             от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ, распоряжением Правительства Российской Федерации «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» от 17.12.2009 г. № 1993-р, руководствуясь статьей 7 Устава муниципального образования поселок Ханымей Администрация муниципального образования поселок Ханымей п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)» согласно приложению.
2.
Разместить Административный регламент на официальном сайте Администрации муниципального образования поселок Ханымей. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселка








С. С. Ващенко
Приложение 

к постановлению Администрации 

МО поселок Ханымей

от 17 октября 2013 года № 70
Административный регламент
 по исполнению муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)»

 

1. Общие положения 

1.1. Наименование муниципальной услуги
1.1.1. Настоящий Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)» (далее – «Административный регламент») определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципального имущества муниципального образования поселок Ханымей в аренду (безвозмездное пользование) (далее - «Муниципальная услуга»).

Административный регламент разработан в целях повышения качества и эффективности деятельности управления муниципальным имуществом по предоставлению муниципальной услуги.
1.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

 
- заключение с заявителем договора аренды муниципального имущества или договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам торгов (конкурса, аукциона);

      
- заключение с заявителем договора аренды муниципального имущества или договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов в порядке, установленном федеральным законодательством.

 
1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
        
1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования поселок Ханымей (далее – Администрация поселка). 
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
        1.3.1. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации.
 
2) Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

       
3) Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

4) Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться  путем проведения торгов в форме конкурса».
5) Уставом муниципального образования поселок Ханымей.
6) Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования поселок Ханымей, утвержденным решением Собрания депутатов муниципального образования поселок Ханымей 04.05.2007 года № 53;
7) Положением «О порядке предоставления в аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования поселок Ханымей», утвержденным решением Собрания депутатов муниципального образования поселок Ханымей  от 22.12.2008 года № 39, с внесением изменений от 28.07. 2010 года № 121, с внесением изменений от 24.02.2011 года № 149;

8) Положением «О порядке передачи в безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования поселок Ханымей» утвержденным решением Собрания депутатов муниципального образования поселок Ханымей от 04.05.2007 года № 58.
 
1.4. Результат предоставления муниципальной услуги
       
 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

    
а) заключение с Заявителем договора аренды муниципального имущества или договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

б) проведение конкурса или аукциона (далее – торги);


в) предоставление муниципальной преференции с предварительным согласованием с антимонопольным органом;
     
г) мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование).

 
1.5. Перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
        
Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, органы местного самоуправления и государственной власти (далее – заявители).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге
2.1.1. Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется:

- посредством размещении настоящего регламента на официальном сайте Администрации МО поселок Ханымей в сети Интернет.

2.1.2. На информационных стендах Администрации поселка размещены информационные материалы для пользователей муниципальной услуги, которые включают в себя:

       
- образцы заполнения заявлений для физических и юридических лиц;

      
- перечень документов необходимых для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование);

     
- выписки их федеральных, областных, муниципальных нормативных правовых актов о порядке предоставления муниципальной услуги;

- реквизиты, адреса, телефоны, ФИО руководителей филиалов и отделений ГУП ЯНАО «ОЦТИ», Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ЯНАО, ФГУ «Земельная кадастровая палата» по ЯНАО.
2.1.3. Консультации о предоставлении услуги можно получить в Администрации поселка.
Место нахождения Администрации поселка: 629877, ЯНАО, Пуровский р-н, пос. Ханымей, ул. Школьная, д. 3 
График работы Администрации поселка: понедельник с 8.30 до 18.00,

вторник - пятница с 8.30 до 17.00, перерыв на обед с 12.30 до 14.00, выходные дни суббота, воскресенье.

Контактные телефоны специалиста Администрации поселка: 8 (349 97) 2 79 66; факс 8 (349 97) 2 79 81.
Адрес официального сайта: http://www.hanimey.ru 
Для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:

- в устной форме лично в Администрацию поселка к специалисту по муниципальному имуществу;
- по телефону в Администрацию поселка 8 (349 97) 2 79 66;
- в письменном виде в Администрацию поселка;
- электронной почтой в Администрацию поселка e-mail: hanymey@pur.yanao.ru
2.1.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:  

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- об особенностях предоставления муниципального имущества субъектам малого предпринимательства;

- об особенностях предоставления муниципального имущества в порядке оказания муниципальной преференции;

- о порядке заключения договора аренды муниципального имущества на торгах и без проведения торгов.

 
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Продолжительность приёма на консультации в среднем составляет 20 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)), продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 15 минут.

2.2.2. Время работы специалиста Отдела с заявителем составляет не менее 20 минут, в зависимости от сложности предоставляемых документов.

2.2.3. При необходимости специалисты Отдела могут помочь заявителю заполнить бланки заявления.

2.2.4. При подаче документов в полном объёме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора аренды муниципального имущества или договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом составляет:

- при предоставлении имущества на аукционе - 45 дней;

- при предоставлении имущества на конкурсе - 60 дней;

- при предоставлении имущества без проведения торгов - 30 дней;

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной  услуги.
В рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, если:

- в собственности муниципального образования отсутствуют объекты муниципального имущества, которые могут быть предоставлены в аренду (безвозмездное пользование);

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- к заявлению (заявке) приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- если лицо ранее владело и (или) пользовалось имуществом с нарушением существенных условий договора аренды (в случае заключения договора на новый срок).

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Прием заявителей либо их представителей специалистом по муниципальному имуществу осуществляется по адресу:  пос. Ханымей, ул. Школьная, д.3, Администрация поселка.
2.4.2. Кабинет, в котором предоставляется услуга, оборудован столами, стульями, снабжается табличкой  с указанием  должности, Ф.И.О. специалиста.
2.4.3. Места ожидания оборудованы местами для сиденья (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

2.4.4. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой.
2.4.5. Требования к обеспечению доступности для инвалидов к зданию, в котором располагается Администрация поселка Ханымей (далее – здание), и предоставляемой в нем муниципальной услуге.

Администрация поселка Ханымей обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

условия для беспрепятственного доступа к зданию и предоставляемой в нем муниципальной услуге (оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение, и др.);

возможность самостоятельного или с помощью специалистов Администрации поселка Ханымей передвижения по территории, на которой расположено здание, входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Администрации поселка Ханымей;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию и предоставляемой в нем муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги и использованию здания наравне с другими лицами.

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

На стоянке автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов здание Администрация поселка Ханымей принимает (до реконструкции или капитального ремонта здания) согласованные с представителем общественного объединения инвалидов Пуровского района осуществляющим свою деятельность на территории муниципального образования поселок Ханымей, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно обеспечить, для предоставления муниципальной услуги по месту жительства инвалидов или в дистанционном режиме. (в ред. Постановления Администрации поселка от 04.05.2016 № 073).
 
2.5. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Перечень документов и сведений о заявителе, необходимых для предоставления муниципальной  услуги:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Копии документов представляются вместе с оригиналами для обозрения.

2.6.1. Перечень документов, прилагаемых к заявке о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) на торгах устанавливается в информационном сообщении о проведении торгов.    

 
3. Административные процедуры

предоставления муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)
 Описание последовательности предоставления  муниципальной услуги дано  в  блок-схеме (Приложение № 1) к настоящему Административному регламенту по исполнению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)».
3.1.1. Прием заявлений и документов от заявителей.

Основанием для начала действия является поступившее заявление (Приложение № 2) и документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

При приеме документов специалист проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления. Если документы не прошли контроль, специалист может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель настаивает на приеме документов, специалист Отдела осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется специалистом по муниципальному имуществу Администрации поселка, путем присвоения входящего номера и даты поступления документа. После регистрации, пакет документов поступает Главе поселка для визирования и передачи должностному лицу Администрации поселка на исполнение. Срок выполнения административной процедуры - 2 дня.

3.1.2.  Специалист по муниципальному имуществу рассматривает запрос с документами и в соответствии с резолюцией Главы поселка принимает решение о способе заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом с заявителем либо об отказе в предоставлении ему муниципальной услуги. Срок выполнения административной процедуры 3 дня.

3.1.3. Предоставление муниципальной услуги путем проведения конкурса или аукциона.

3.1.3.1. Решение о проведении конкурса или аукциона принимается в случае, если заявитель не входит в перечень лиц, с которыми возможно заключение договора аренды (безвозмездного пользования) без проведения конкурса или аукциона (в случаях, предусмотренных статьей 17.1 и главой 5 Закона о защите конкуренции).

3.1.3.2. В случае принятия решения о проведении конкурса или аукциона по предоставлению в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества, предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела в соответствии с Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденными приказом ФАС от 10.02.2010 г. N 67.

3.1.3.3. Договор аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества заключается Администрацией поселка с победителем конкурса или аукциона на основании протокола проведения конкурса или аукциона в срок, установленный конкурсной документацией и указанный в сообщении о проведении конкурса, или в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.

Максимальный срок оформления договора аренды (безвозмездного пользования) - 2 месяца (с даты подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе).

3.1.4. Предоставление  муниципального имущества поселка Ханымей в аренду (безвозмездное пользование) в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 17.1 Федерального закона о 26 июля 2006 года N 135-ФЗ «О защите конкуренции», без проведения аукциона или конкурса.

3.1.4.1. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения конкурса или аукциона специалист по муниципальному имуществу подготавливает проект распоряжения Главы поселка. 


3.1.4.2. Договор аренды (безвозмездного пользования) и акт приема-передачи имущества оформляется специалистом Отдела на основании распоряжения Главы поселка.

Максимальный срок оформления договора аренды (безвозмездного пользования) - 3 месяца.

3.1.3. Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) путём предоставления муниципальной преференции.

3.1.3.1. Заявитель подает письменное обращение на имя Главы поселка с просьбой о предоставлении муниципальной преференции исключительно в целях, предусмотренных частью 1 статьи 19 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3.1.3.2. Специалист Отдела подготавливает ходатайство в Управление Федеральной антимонопольной службы по ЯНАО о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и совместно с заявителем формирует пакет документов, указанных в части 1 статьи 20 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3.1.3.3. В случае согласования Управлением Федеральной антимонопольной службы по  ЯНАО предоставления заявителю муниципальной преференции в форме передачи муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование), на основании решения Управления Федеральной антимонопольной службы по ЯНАО издается распоряжение Главы поселка о предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование).


3.1.3.4. Договор аренды (безвозмездного пользования) и акт приема-передачи имущества оформляется специалистом по муниципальному имуществу на основании распоряжения Главы поселка.

Максимальный срок оформления договора аренды (безвозмездного пользования) - 4 месяца.

3.1.3.5. В случае принятия решения об отказе Управлением Федеральной антимонопольной службы по ЯНАО на предоставление муниципальной преференции в форме передачи муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) специалист по муниципальному имуществу оформляет письменный отказ заявителю в предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование).

  4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

 
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании   планов работы  Администрации  поселка) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной  услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

Внеплановые проверки осуществляются на основании  распоряжения Главы поселка.

4.2.
Персональная ответственность специалиста по муниципальному имуществу за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом, закрепляется в его должностной инструкции.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению  муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется Главой муниципального образования поселок Ханымей.
Текущий контроль осуществляется путём проведения проверки соблюдения и исполнения специалистом  по муниципальному имуществу Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к проведению  муниципальной услуги.

4.4. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений,  начальник Отдела принимает меры по устранению выявленных нарушений, наложению дисциплинарных взысканий, а также по  подготовке предложений  о внесении  изменений  в Административный регламент.

 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц

и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги

 
5.1.
Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов Администрации поселка, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, а также  принятых  решений в ходе предоставления  муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.
Заявители либо их представители имеют право обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электроном виде) жалобой в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления  муниципальной  услуги, в том числе при отказе в предоставлении  муниципальной  услуги, непосредственно в Администрацию поселка.  

5.3. В жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование  органа местного самоуправления,   в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя либо его представителя, полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю либо его представителю;

- суть жалобы;

- подпись заявителя либо его представителя и дата.

5.4.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию поселка жалобы заявителя либо представителя заявителя.

5.5. В случае необходимости, для подтверждения своих доводов, заявитель либо его представитель, прилагают к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6.
Поступившая в Администрацию  поселка письменная жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации.

Срок рассмотрения жалобы может быть продлен  Главой поселка, но не более чем на тридцать дней, о чем заявитель либо его представитель уведомляется в письменной форме.

5.7.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению заявителю  муниципальной услуги, с направлением заявителю, либо его представителю письменного уведомления (на бумажном, либо на электронном носителе) о принятом решении, в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

5.8.
Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю, либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе, либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной, в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

5.9.
В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, либо представителя заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.10.
Если в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи,  орган местного самоуправления  вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. В случае если в жалобе заявителя, либо представителя заявителя, направленной в  Администрацию посёлка, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в  Администрацию  посёлка жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства,  Глава  поселка вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с заявителем, либо его представителем по данному вопросу, о чём заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление.


5.13. Решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации поселка, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке и сроки, установленном законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к Административному регламенту

 по исполнению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)»

  

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги




  








Приложение № 2

к Административному регламенту

 по исполнению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование)»
Главе муниципального образования поселок Ханымей

___________________________________
(Ф.И.О.)

Заявление


Прошу предоставить в аренду (безвозмездное пользование) объект муниципальной собственности_________________________________________________________________

(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________

расположенный по адресу:______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Цель аренды __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Срок аренды__________________________________________________________________
ИНФОРМАЦИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ (для юр. лиц):

1. Наименование заявителя______________________________________________________

2. Ф.И.О. _____________________________________________________________________

3. Юридический адрес__________________________________________________________

____________________________________________ телефон _________________________
ИНФОРМАЦИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ (для физ. лиц):

1. Ф.И.О. ____________________________________________________________________

2. Паспортные данные: серия_________№______________, дата выдачи_______________

 кем выдан___________________________________________________________________

3. Место жительства___________________________________________________________

____________________________________________ телефон _________________________
Приложение:_________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  на _______ листах.

Подпись __________________________   Дата «____» ______________________  201__ г.
Приём и регистрация документов





Рассмотрение представленных документов





Предоставление имущества путем предоставления муниципальной преференции





Предоставление имущества без проведения аукциона, конкурса





Предоставление имущества путем проведения аукциона, конкурса








Отказ заявителю в предоставлении имущества








Согласование с ФАС


------------------
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Издание распоряжения Главы поселка





Создание комиссии





Проведение аукциона, конкурса





Заключение с заявителем договора аренды, безвозмездного пользования имуществом








