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Приложение № 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений, 
находящихся в собственности муниципального 
образования поселок Ханымей по договорам найма»
Главе Администрации муниципального образования поселок Ханымей
Гражданин _____________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

адрес регистрации:_______________________________
_______________________________________________,

адрес фактического проживания:

_______________________________________________ ,

паспорт
, выдан ____
________________________________________________
________________________________________________,

телефон, электронная почта

________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу заключить договор социального найма (договор найма жилого помещения, договора найма служебного помещения) __________________________________________
_____________________________________________________________________________
С порядком принятия решения и Административным регламентом Администрации муниципального образования поселок Ханымей предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений, находящихся в собственности муниципального образования поселок Ханымей по договорам найма»» ознакомлен.

Необходимые документы на _______ листах прилагаются.

_____________________                                               __________________________________

(подпись)                                                                          (Ф.И.О. заявителя, полномочного представителя)
«____»_______________20___ г.

Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений, 
находящихся в собственности муниципального 
образования поселок Ханымей по договорам найма»
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий Администрации муниципального образования поселок Ханымей по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений, находящихся в собственности муниципального образования поселок Ханымей по договорам найма»





















Начало предоставления муниципальной услуги:


заявитель обращается с заявлением по установленной форме с приложением документов





Рассмотрение и проверка документов, представленных заявителем








Отказ в приеме заявления





Приём и регистрация заявления








Рассмотрение и проверка документов специалистами администрации





Не соответствуют требованиям





Соответствуют требованиям





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта распоряжения о предоставлении муниципальной услуги





Подписание Главой Администрации распоряжения о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача заявителю под подпись или направление почтовым отправлением приказа о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (уведомление об отказе выдается в течение 3 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения)





Уведомление


об отказе 





Предоставление жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма, договора найма служебного помещения








